
陕西铁路工程职业技术学院

教学任务变更申请表

	学年/学期
	 20  -20  学年第  学期
	开课院（部）
	

	课程名称
	
	上课班级
	

	变更理由
	

	变更方案


	一、将      老师星期   第   节       班《           》课程调整给      老师，上课时间变更为星期   第   节；调整后教学任务原承担教师理论周课时    ，本学期总课时为    ，现承担教师理论周课时    ，本学期总课时为    。（理论课调整）
二、将      老师第   周     班《           》等实践课调整给      老师；调整后教学任务原承担教师实践周数    ，本周所带实践课班级数    ，与所带理论课冲突情况     （有或无），现承担教师实践周数    ，本周所带实践课班级数    ，与所带理论课冲突情况     （有或无）。（实训课调整）
具体体现以上信息，可加附件。

申请人（签字）：             年   月    日



	
	

	
	

	教研室

意见
	教研室主任签字（盖章）：           年   月    日

	院（部）

意 见
	院（部）负责人签字（盖章）：          年   月    日

	教务处

意  见
	处长（签字）：           年   月    日


备注：此表一式两份，由开课系（部）和教务处教务科分别保存。
1、教务处下发各开课系部的课表为学院下达的正式教学任务，无特殊情况，原则上不予变动；

2、变更教学任务必须通过本系（部）办公室办理相关手续，正常教学期间，原则上不受理合班教学申请；

3、教学任务变动后，由开课系（部）通知任课教师、学生所在系（部）办公室及上课学生。

